ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE

“LAZZARO SPALLANZANI”
80010590364 - e-mail: mois011007@istruzione.it - Web-site: www.istas

Prot. n. 24993/1.1.h

Castelfranco E., 29 dicembre 2021

Ai docenti

agli studenti

Ai genitori

al personale tutto
dell’llS L. Spallanzani
E p.c. al DSGA

Al sito web

Oggetto: Manuale gestione documentale scuole.

Si informa [’Agenzia per U’ltalia Digitale (c.d. AGID) ha emanato la Determinazione n. 407/2020
con la quale ha dettato “Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici” applicabili anche alle istituzioni scolastiche.

Tali Linee guida prevedono 1’obbligo per le Pubbliche Amministrazioni, scuole comprese, di redigere con
provvedimento formale il Manuale di gestione documentale e di pubblicarlo sul proprio sito istituzionale,
sezione “Amministrazione trasparente” prevista dall’art. 9 del D.Lgs. 33/2013, entro la scadenza del 1°
gennaio 2022.

Con la presente si informa pertanto che codesto istituto ha provveduto a redigere il Manuale in
oggetto e a pubblicarlo sul sito web di istituto nella sezione Amministrazione Trasparente.

Distinti saluti

Il Dirigente scolastico
Maura Zini

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti
dell’art.3 c.2 D.Lgs n.39/93)
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