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Comunicazione n.21
Castelfranco Emilia, 26/04/2023

Alla c.a. di tutti i Docenti
dell’Istituto “L. SPALLANZANI”

Oggetto: Adozione libri di testo a.s.2023/2024

Si comunica che, durante i dipartimenti e dopo essersi confrontati tra di loro, i docenti possono
iniziare a caricare i libri da adottare per il prossimo anno scolastico.

La procedura da seguire & la seguente:

Una volta effettuato l'accesso, con le proprie credenziali, il docente dovra cliccare sulla voce
menu "Adozioni Libri di Testo", scegliere la classe desiderata e fare click sull'icona "+ libri"
che si trova in alto a destra.

La scelta del libro pud essere effettuata per autore, editore o libro (titolo o codice ISBN). Il
sistema proporra tutti i libri presenti nell'archivio precaricato che riportano i caratteri digitati.

E' importante indicare I'anno di adozione e se si tratta di un libro da acquistare o gia in uso
(un'opzione esclude necessariamente I'altra).

Se si tratta di un libro di nuova adozione, indicare 1'anno corrente.

Terminata la compilazione della finestra premere il tasto “conferma” per validare I’operazione.

Il docente trovera la lista dei libri proposti (da lui o da altri colleghi) all'interno della classe per
cui ¢ stata effettuata quella scelta. Rimarra la dicitura "proposto” a fianco del libro fino a quando
lo stesso sara approvato o meno dal Dirigente Scolastico, dalla segreteria o dal coordinatore di
quella classe.

Fino a quando il libro rimarra in stato "proposto”, il docente potra modificare o eliminare il libro
da lui scelto.

Si ricorda di far riferimento alla mail nella quale vengono indicati i tetti di spesa e di giustificare
I’eventuale maggiorazione.

Tutti i docenti dovranno firmare, accanto al libro da loro proposto, 1’elenco che verra stampato e
lasciato in segreteria.

N.B. Vanno inseriti tutti i libri, anche quelli gia in uso.
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