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Prot.n.  26947                                                                                Castelfranco Emilia, 05/12/2023 

AL PERSONALE DELL’ ISTITUTO SPALLANZANI DI CASTELFRANCO EMILIA 
ALL’ALBO PRETORIO   

ALL’AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE – BANDI DI GARA E CONTRATTI 
AGLI ATTI  

AL SITO WEB – SEZIONE PNRR  

AVVISO INTERNO AI SENSI DELL’ART. 30 DEL CCNL PER LA SELEZIONE di n.1 figura professionale con 

funzioni di supporto tecnico operativo  specialistico al Dirigente Scolastico e all’esecuzione del progetto 

e al raggiungimento dei target e  milestone,a valere sul progetto Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza 

- Missione 4: Istruzione E Ricerca  - Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università  Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 2 - Next generation labs - Laboratori 

per le professioni digitali del futuro, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU 

 
Titolo del Progetto “Progetto “FutureNow” laboratori per le professioni digitali del futuro - Labs”  
MOIS011007 -  M4C1I3.2-2022-962-P-11196 
C.U.P.: H14D22003540006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 

VISTO il DPR 275/1999, Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 
VISTO il D. Lgs. 165/2001, Norme generali in materia di lavoro alle dipendenze delle P.A.; 
 
VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001; 
 
VISTO il R.D. 18 novembre 1923 n. 2440, recante “Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e 
la Contabilità generale dello Stato”; 
 
VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante 
“Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 
 
VISTA la Legge 7 agosto 1990 n. 241” Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi e ss.mm.ii.”; 
 
VISTE le disposizioni di cui alla legge del 6 novembre 2012 n. 190, recante “Disposizioni per la prevenzione e 
la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione”; 
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VISTO il Decreto 28 agosto 2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, comma 143 della legge 13 luglio 2015 n. 107”; 
 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008 riguardante il ricorso ai contratti di collaborazione 
occasionale e di collaborazione coordinata e continuativa; 
 
VISTO il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole finanziarie applicabili al 
bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 1301/2013, n. 1303/2013, n. 
1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 223/2014, n. 283/2014 e la decisione n.541/2014/UE e abroga il 
regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012; 
 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 12 febbraio 2021 che 
istituisce il Dispositivo per la ripresa e per la resilienza; 
 
VISTO il Regolamento (UE) n. 2106 del 28 settembre 2021 che integra il regolamento (UE) 2021/241 del 
Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, stabilendo gli 
indicatori comuni e gli elementi dettagliati del quadro di valutazione della ripresa e della resilienza; 
 
VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con 
Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio 
con nota LT161/21, del 1 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano 
per le infrastrutture per lo sport nelle scuole”; 
 
VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto  2022, n.218 recante “Decreto di riparto delle risorse 
tra le istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0” di cui alla Missione 4 – Istruzione e Ricerca 
– Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 
Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” 
del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 
 
VISTO in particolare L’Allegato 2 - Criteri di riparto delle risorse per le azioni di prevenzione e contrasto della 
dispersione scolastica in attuazione dell'investimento 1.4, finanziato dall'Unione Europea - Next Generation 
EU -Riparto istituzioni scolastiche 
 
CONSIDERATO l’attuazione del PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – 
Investimento 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 
Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, 
Azione 2 - Next generation labs - Laboratori per le professioni digitali del futuro, finanziato dall’Unione 
europea – Next Generation EU -  l’individuazione del Ministero dell’istruzione e del merito quale 
Amministrazione titolare   
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VISTE le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del merito prot. 
n. 107624 del 21 dicembre 2022; 
 
PRESO ATTO che l’attività gestionali di progettazione e tecnico-operative del personale interno coinvolto 
nella realizzazione del progetto svolte al di fuori dell’orario di servizio e prestate unicamente per lo 
svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto 
funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, rientrano nel 10% 
max di costi ammissibili per Spese di progettazione e tecnico-operative (compresi i costi di collaudo e le 
spese per gli obblighi di pubblicità);  
 
VISTE le Indicazioni operative fornite dal Ministero dell’Istruzione e del Merito, dove si raccomanda che il 
personale necessario ed essenziale allo svolgimento delle attività di progetto, in qualità di esperto in 
possesso delle relative competenze, deve essere individuato dalle scuole, soggetti attuatori degli interventi, 
attraverso procedure selettive comparative pubbliche, aperte al personale scolastico interno e 

successivamente a esperti esterni, in possesso delle necessarie competenze per l’espletamento di funzioni 
aggiuntive;  
 
VISTO le note operative prot. n° 107624 del 21/12/2022 che a pagina 13 ultimo capoverso declinano “Le 
spese di progettazione e tecnico-operative, rendicontabili fino a un massimo del 10% del finanziamento del 
progetto, ricomprendono i costi del personale individuato e specificamente incaricato per lo svolgimento di 
attività tecniche quali la progettazione degli spazi e degli allestimenti, il collaudo tecnico e amministrativo, 
altre attività tecnico-operative strettamente finalizzate alla realizzazione del progetto e al conseguimento 
dei relativi target e milestone.” 
 
VISTO le note operative prot. n° 107624 del 21/12/2022 che a pagina 14 capoverso 4 declinano “Ai sensi 
dell’articolo 6, paragrafo 2 del Regolamento (UE) 2021/241, non sono ammissibili i costi relativi alle attività 
di preparazione, monitoraggio, controllo, audit e valutazione, in particolare: studi, analisi, attività di 
supporto amministrativo alle strutture operative, azioni di informazione e comunicazione, consultazione 
degli stakeholders, spese legate a reti informatiche destinate all’elaborazione e allo scambio delle 
informazioni. Non sono, altresì, ammissibili i costi relativi al funzionamento ordinario dell’istituzione 
scolastica, compresi i costi relativi alla rendicontazione degli interventi. 
 
 
VISTO il Quaderno n. 3 del Ministero dell’Istruzione, del novembre 2020, recante Istruzioni per il 
conferimento di incarichi individuali; 
 
VISTO il D. Lgs 33/2013 Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di 
pubblicità trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni; 
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VISTA la Delibera ANAC n. 1310 del 28 dicembre 2016 recante Prime linee guida recanti indicazioni 
sull’attuazione degli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni contenute nel d.lgs. 
33/2013 come modificato dal d.lgs. 97/2016; 
 
VISTO l’atto di concessione prot. n.50944 del 18/03/2023, che costituisce formale autorizzazione all’avvio 
del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa;  
 
VISTO il CCNL Comparto Scuola 2006-09, Tabella n. 6 (Personale ATA); 
 
VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto e successive modificazioni e integrazioni con la quale è stato 
approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022/2025 
 
VISTA l’assunzione del finanziamento al bilancio della scuola per il 2023 prot. n. 6564/6.1 del 21/03/2023; 
 
VISTA la delibera del collegio dei docenti di accettazione e approvazione del progetto in data 04/05/2023; 
 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto di accettazione e approvazione del progetto in data 12/05/2023; 
 
VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto del 13/02/2023 di approvazione del Programma Annuale 
dell’Esercizio finanziario 2023; 
 
VISTA la deliberazione del Consiglio d’Istituto per l’inserimento nel Programma Annuale del progetto A03.28 
denominato "PNRR - NEXT GENERATION EU - LABS - cod. M4C1I3.2-2022-962-P-11196 - CUP 
H14D22003540006” 
 
VISTO il vigente Regolamento per il conferimento di incarichi individuali (Art. 45, c. 2, lett. H) del D.I. 
129/2018), adottato con Delibera del Consiglio di Istituto NR. 12 del 19/04/2023, 
 
VISTO l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non possono 
conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano espressamente 
previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano espressamente autorizzati. 
 
CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto “Progetto “FutureNow” laboratori per le professioni 
digitali del futuro - Labs” MOIS011007 - M4C1I3.2-2022-962-P-11196 C.U.P.: H14D22003540006, di avvalersi 
della collaborazione di 1 figura professionale per supporto tecnico operativo specialistico al DS e 
all’esecuzione del progetto , in possesso di idonei requisiti per l’affidamento  dell’incarico di cui alle 
premesse  
 
VISTO il Regolamento contenente criteri e limiti per lo svolgimento dell’attività negoziale da parte del 
dirigente scolastico, forniture di beni e servizi e gestione delle minute spese,  
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VISTO l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non possono 
conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano espressamente 
previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano espressamente autorizzati.  
 
CONSIDERATO che l’incarico di supporto operativo specialistico al raggiungimento degli obiettivi è una 
attività strettamente connessa al raggiungimento di Target e Milestone del progetto in quanto trasversale  
alla esecuzione sul progetto  
 
DATO ATTO che la suddetta attività non rientra nei compiti istituzionali del personale della scuola  

VISTA la necessità di individuare personale in possesso della necessaria esperienza e delle dovute 

competenze per l’incarico professionale con funzioni di supporto tecnico operativo specialistico al 

Dirigente Scolastico e all’esecuzione del progetto finalizzato al raggiungimento degli obiettivi per la 

corretta esecuzione del progetto in oggetto  

VISTA la determina di avvio della procedura prot.26942 del 05/12/2023 per la selezione comparativa 

tramite valutazione dei CCVV di una figura professionale con funzioni di supporto tecnico operativo 

specialistico al Dirigente Scolastico e all’esecuzione del progetto  

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso  

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

 

Articolo 1 – Oggetto dell’incarico  

Il presente Avviso di selezione è diretto al conferimento di n. 1 figura professionale con funzioni di 

supporto tecnico operativo specialistico al Dirigente Scolastico e all’esecuzione del progetto, attività 

strettamente connessa al raggiungimento di Target e Milestone del progetto in quanto trasversale alla 

esecuzione sul progetto Nello specifico, l’incarico da attribuire prevede l’espletamento delle seguenti 

attività:  

● 
Supporto nell’organizzare e garantire la documentabilita’ e trasparenza delle procedure 

● 
Supporto nel garantire la qualita’ della progettazione  

● 
Supporto agli studi di prefattibilità del progetto  

● 
Supporto nel gestire efficacemente le procedure di gara  

● 
Supporto nel controllare la qualita’ ed i tempi della esecuzione  

● 
Supporto nel pianificare e controllare tempestivita’ e qualita’ degli eventuali   

servizi connessi alle procedure  
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● 
Supporto nel governare la gestione dei contratti  

● 
Supporto nello svolgimento di funzioni amministrative/gestionali del personale preposto  

● 
Controllo sulla implementazione delle piattaforme  

● 
Controllo sulla alimentazione delle piattaforme  

Articolo 2 – Requisiti   

Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza 

del bando:  

1. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

2. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;   

3. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;  

4. possiedano l'idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si 

riferisce;  

5. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale;   

6. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione;  

7. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;  

8. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, 

si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione delle 

medesime;  

9. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con 

l’esercizio dell’incarico;  

10. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza  
del termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei 

requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione.  

11. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, 

che dovrà essere debitamente sottoscritta.  

12. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 

articolo.  

13. Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in 

oggetto saranno considerati requisiti di accesso (almeno uno dei tre requisiti):  

● Essere in possesso di Laurea magistrale in materie giuridiche o economico/finanziarie  
● Essere in possesso di Competenze certificate in merito alla gestione di procedure ad evidenza 
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pubblica   ovvero di gestione dei contratti pubblici ovvero di gestione del personale  

● Essere in possesso di esperienze professionali in merito alla gestione di procedure ad evidenza 

pubblica ovvero di gestione dei contratti pubblici ovvero di gestione del personale  

Art. 3 Durata dell’incarico   

L’attività oggetto dell’incarico si concluderà nei termini previsti dall’unità di missione secondo il 

cronoprogramma stabilito.  

l’incarico affidato, per complessive 45 ore, è da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio, a 

partire dalla data della nomina fino al termine del progetto comunque non oltre il 31/12/2024  

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 

restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 

tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

Art. 4 Compenso  

Per l’incarico affidato e per le ore previste il compenso sarà pari al compenso orario lordo dipendente 

riferito alla categoria di appartenenza, previsto dal Contratto Collettivo Nazionale del lavoro 29 novembre 

2007 ancora vigente e ai sensi dell’art. 1 del CCNL Istruzione e Ricerca 2016-2018.  

Le attività saranno espletate al di fuori dell’orario di servizio e rendicontate attraverso time-sheet. Il 

compenso per le attività sarà commisurato alle ore effettivamente prestate e sarà erogato dall’Istituzione 

Scolastica a rendicontazione approvata. 

 

Art. 5 - Termine e modalità di presentazione della domanda  

Il personale interessato all’avviso in oggetto dovrà presentare la propria candidatura secondo lo schema 

allegato al presente Avviso (Allegato A – Domanda di partecipazione). La domanda di partecipazione deve 

essere redatta in carta semplice riportando tutte le indicazioni secondo le norme vigenti. I candidati 

dovranno allegare alla Domanda di Partecipazione:  

Curriculum vitae in formato europeo completo e una copia del medesimo Curriculum vitae con dati 

personali oscurati (codice fiscale, data di nascita, contatti, indirizzo, firma in calce);  

Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede 

l’attribuzione di punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di 
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autovalutazione allegata   

Allegato B (griglia di autovalutazione)  

Sottoscrizione codice dipendenti pubblici;  

Dichiarazione cause di incompatibilità e conflitti di interesse  

Informativa Privacy  

La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in 

corso di validità.   

L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 

candidati.  

Le domande e i relativi documenti per la partecipazione non sono soggetti all’imposta di bollo. I requisiti 

e i titoli dichiarati e/o presentati dovranno essere conseguiti entro il termine di scadenza dell’avviso di 

selezione. I titoli dichiarati e/o allegati alla domanda non possono essere ulteriormente integrati né 

regolarizzati in fase successiva alla scadenza dell’avviso di selezione. La domanda e gli allegati devono 

essere datati e sottoscritti dal concorrente, pena esclusione.  

La Domanda di Partecipazione con la documentazione richiesta per l’individuazione delle figure 

necessarie ai fini della realizzazione del progetto de quo, dovrà pervenire improrogabilmente entro le 

ore 12:00 del 12/12/2023   

La domanda, con i relativi documenti, potrà essere presentata direttamente all’ufficio protocollo 

dell’Istituto Spallanzani di Castelfranco Emilia   

L’Istanza di partecipazione deve riportare sulla busta contenente la propria candidatura con la  

documentazione richiesta la seguente dicitura: Domanda di Partecipazione per la selezione e  

l’individuazione di n. 1 figura professionale per incarico supporto tecnico operativo specialistico al DS e  

al progetto Piano Scuola 4.0 -Azione 2 - Next generation labs - Laboratori per le professioni digitali del 

futuro, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU - Progetto “Progetto “FutureNow” 

laboratori per le professioni digitali del futuro - Labs” 
  
In caso di assenza di candidature sarà a discrezione del DS indire nuovo avviso oppure ricercare 

all’esterno la figura professionale mancante.  

Art. 6 - Motivi di esclusione  

Sono motivi di esclusione:  

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 2) 

Curriculum Vitae non in formato europeo  

3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali  

4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione  
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5) Documento di identità scaduto o illeggibile  

6) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri  

7) Curriculum vitae non numerato secondo l’art. 6  

8) Scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum secondo l’art. 6  

9) Sprovviste di uno degli allegati al presente bando, debitamente compilato e sottoscritto  

Art. 7 - Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria  

La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 

trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. La 

valutazione comparativa sarà effettuata dalla commissione nominata dal Dirigente scolastico, tenendo 

unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e in funzione delle griglie 

di valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale   

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla 

data di scadenza del presente Avviso. Gli esiti della valutazione (graduatoria provvisoria e definitivi) 

saranno pubblicati sul sito web della Scuola www.istas.mo.it , nell’apposita sez. di “Amministrazione  

Trasparente”.   

La pubblicazione delle graduatorie provvisorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne 

ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 2 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, 

le graduatorie diventeranno definitive. In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed 

eventualmente, apporterà le modifiche in fase di pubblicazione delle graduatorie definitive.   

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuto 

conferimento dell’incarico, si procederà alla surroga. A parità di punteggio sarà data priorità al candidato  

più giovane di età. L’attribuzione avverrà attraverso provvedimenti di incarico direttamente con il 

docente individuato.  

Il trattamento economico previsto sarà corrisposto, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi.  

La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa al di fuori del proprio 

orario di servizio, che dovranno essere rendicontate tramite presentazione del time sheet 

 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di assenza di candidature pervenute di 

adottare sistemi di reclutamento per le figure mancanti, all’esterno della istituzione scolastica  

Articolo 8 – Commissione di valutazione  

La Commissione è composta da n.3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie oggetto 

dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per la 

presentazione delle istanze di partecipazione.   

Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la 

valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.   
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Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 

valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.   

Articolo 9 – Criteri di selezione  

I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e della seguente griglia di 

valutazione  

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER LE FIGURE DI SUPPORTO FINALIZZATO 

ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO E AL RAGGIUNGIMENTO DEI TARGET E 

MILESTONE 

Criteri di ammissione:  

● essere personale interno per tutto il periodo dell’incarico   

● essere in possesso dei requisiti di cui all’articolo 2 per il ruolo per cui si presenta domanda 

 

 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE NELLO SPECIFICO RUOLO IN CUI SI  
CONCORRE  

A1. LAUREA (vecchio 
ordinamento o 
magistrale) 

una 
sola 
laurea 

PUNTI  

10 

A2. LAUREA I 
(triennale, in alternativa 
al punto A1) 

una 
sola 
laurea  

5 

A3. DIPLOMA (in   

alternativa ai punti A1 e 

A2) 

un 
solo 
diplo
ma 

3 

LE ESPERIENZE 

NELLO SPECIFICO 

SETTORE 

 

  

B1. SERVIZIO IN   

QUALITÀ DI   

ASSISTENTE   

AMMINISTRATIVO 

Max  
20 

2 punti per ogni anno scolastico 

B2. SERVIZIO IN 

QUALITA’ di DSGA  

Max 

20 

 1 punti per ogni mese 
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C1. PRECEDENTI 

INCARICHI IN 

PROGETTI 

FINANZIATI CON 

FONDI EUROPEI 

 

Max 

20  

5 punti per incarico 

C2. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO 

documentate attraverso 

attestati di formazione 

inerenti i PON/PNRR 

 

Max 

20 

5 punti per ogni esperienza 

C3. Esperienze relative 

alla gestione dei contratti 

pubblici ovvero di 

gestione 

del personale 

 

 

max 

10 

5 punti per ogni esperienza 

TOTALE MAX 

100 

 

 

 

Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere gli incarichi, in accordo con le parti, in relazione al 

numero di istanze pervenute.  

Articolo 10 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici  

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopra descritta, dovranno attenersi agli obblighi 

di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 

dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 Art. 11 - Risoluzione dell’incarico  

Nei confronti del soggetto incaricato che dopo aver iniziato la propria attività non la prosegua senza 

giustificato motivo o che si renda responsabile di gravi e ripetute mancanze e/o di inosservanza di norme 

e procedure che regolano la prestazione professionale oggetto dell’incarico medesimo, sarà avviata la 

procedura per dichiarare la risoluzione dell’incarico, con provvedimento del Dirigente Scolastico. In ogni 
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caso, questo Istituto si riserva di risolvere unilateralmente il rapporto qualora la prestazione non dovesse 

rivelarsi vantaggiosa per i fini del raggiungimento dei target e dei milestone del progetto e/o per qualsiasi 

altra ragione che ne impedisca la prosecuzione.  

Articolo 12 – Trattamento dei dati personali  

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 

seguenti informazioni:  

Titolare del trattamento dei dati  

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica ISTAS L. Spallanzani di Castelfranco, con sede in  

 

Castelfranco Emilia (MO) Via Solimei,23, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli 

interessati, scrivendo all’indirizzo mois011007@pec.istruzione.it  

Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica ”L. Spallanzani “di Castelfranco  

E .è stato individuato, nella persona di Giampaolo Spaggiari (Studio Avent),   

Base giuridica del trattamento  

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito 

il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del 

d.lgs. n. 196/2003.  

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento  

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 

connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di 

incarichi individuali.  

Obbligo di conferimento dei dati  

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione.  

Modalità del trattamento  

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 
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mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 

utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.  

Destinatari del trattamento  

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base 

di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo.  

Conservazione dei Dati  

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 

quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  

Diritti degli interessati 

 

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 

personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 

riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 

all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  

Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 

quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 

nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.  

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni 

internazionali. Processo decisionale automatizzato  

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 

paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.  

Art. 13 – Pubblicità  

Il presente Avviso interno è pubblicato sul sito istituzionale, all’Albo Pretorio e in Amministrazione 

Trasparente (Sezione bandi di gara e contratti-PNRR).  
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Art. 14 - Disposizioni finali   

La procedura è valida anche in caso di presentazione di una sola candidatura. L’Istituto si riserva di differire 

o revocare il presente avviso, senza alcun diritto dei partecipanti a rimborso di spese o quant’altro. La 

partecipazione al presente avviso implica l’accettazione di tutte le condizioni previste dallo stesso. Per 

quanto non espressamente stabilito dal presente Avviso, la selezione si svolgerà secondo le disposizioni  

di legge vigenti.  

Art. 15 Responsabile del Procedimento  

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 

Procedimento il dirigente scolastico Dott.ssa Maura Zini  

Articolo 16 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 

del d.lgs. n. 165/2001.   

                                  

 

                                 IL  DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                               Maura Zini  

 
Firmato digitalmente 
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ALLEGATO A istanza di partecipazione FIGURA DI SUPPORTO SPECIALISTICO al DS E AL PROGETTO FINALIZZATO 

ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO E AL RAGGIUNGIMENTO DEI TARGET E MILESTONE inerenti ’  

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 -  Azione 2 - 

Next generation labs - Laboratori per le professioni digitali del futuro, finanziato dall’Unione europea 

– Next Generation EU 

 
Titolo del Progetto “Progetto “FutureNow” laboratori per le professioni digitali del futuro - Labs”  
MOIS011007 -  M4C1I3.2-2022-962-P-11196 
C.U.P.: H14D22003540006 

 

   

Al Dirigente Scolastico  

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il 

____________________ codice fiscale 

|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|  

residente a ___________________________via_____________________________________ recapito 

tel. _____________________________ recapito cell. _____________________ indirizzo E-Mail 

________________________________ indirizzo PEC ______________________________ in servizio 

presso ______________________________ con la qualifica di __________________  

CHIEDE  
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Di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di SUPPORTO SPECIALISTICO AL DS E AL PROGETTOnel ruolo:  

Ruolo  Ore di impegno totale 

n.1 figura professionale con funzioni di supporto tecnico operativo  

specialistico al Dirigente Scolastico e all’esecuzione del progetto 

45 

 

 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti. Nel caso di dichiarazioni  
mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:  

❑ di aver preso visione delle condizioni previste dal bando  

❑ di essere in godimento dei diritti politici  

❑ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 

 

 

__________________________________________________________________  

❑ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti: 
 

_________________________________________________________________

_  

❑ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta  

❑ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente Data 

___________________ firma _____________________________________________  

Si allega alla presente   

▪ Documento di identità in fotocopia  

▪ Allegato B (griglia di autovalutazione)  
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▪ Curriculum Vitae  

▪ sottoscrizione codice dipendenti pubblici;  

▪ Dichiarazione cause di incompatibilità e conflitti di interesse  

▪ Informativa Privacy  

DICHIARAZIONI AGGIUNTIVE  

Il/la sottoscritto/a, AI SENSI DEGLI ART. 46 E 47 DEL DPR 28.12.2000 N. 445, CONSAPEVOLE DELLA 
RESPONSABILITA' PENALE CUI PUO’ ANDARE INCONTRO IN CASO DI AFFERMAZIONI MENDACI AI SENSI DELL'ART. 
76 DEL MEDESIMO DPR 445/2000 DICHIARA DI AVERE LA NECESSARIA CONOSCENZA DELLA PIATTAFORMA PNRR 
E DI QUANT’ALTRO OCCORRENTE PER SVOLGERE CON CORRETTEZZA TEMPESTIVITA’ ED  EFFICACIA I COMPITI 
INERENTI LA FIGURA PROFESSIONALE PER LA QUALE SI PARTECIPA OVVERO DI ACQUISIRLA  NEI TEMPI 
PREVISTI DALL’INCARICO  

Data ___________________ firma ____________________________________________  

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza e alle successive modifiche e integrazioni GDPR 679/2016, autorizza  

l'istituto ______________________ al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente  

nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione  

Data ___________________ firma ____________________________________________  

N.B.: La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione 

 

ALLEGATO B :GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER LE FIGURE DI SUPPORTO 

FINALIZZATO  ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO E AL RAGGIUNGIMENTO DEI TARGET E 

MILESTONE 

Criteri di ammissione:  

● essere PERSONALE interno per tutto il periodo dell’incarico   

● essere in possesso dei requisiti di cui all’articolo 2 per il ruolo per cui si presenta domanda 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 
NELLO  SPECIFICO RUOLO IN CUI SI 
CONCORRE 

n.   
riferimen

to  del 
CV 

da   
compila
re  a 
cura del  
candida
to 

da   
compila

re  a 
cura   

della   
commis
sio ne 



  

  
 MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

 Ufficio Scolastico Regionale per l’Emilia Romagna 
 ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “LAZZARO SPALLANZANI” 

C.F. 80010590364 - e-mail: mois011007@istruzione.it – Web-site:  www.istas.mo.it 
 

 

  

 

 

 

 

Sedi:      Castelfranco Emilia (MO) - Via Solimei, 23 - tel: 059/926022  

Montombraro di Zocca (MO) - Via Serre, 200 - tel: 059/989580  

Vignola (MO) – Via per Sassuolo, 2158 - tel: 059/761968  

 

A1. LAUREA (vecchio   

ordinamento o magistrale) 

una 
sola  
laurea 

PUNTI    

10    

A2. LAUREA I(triennale, 
in  alternativa al punto A1) 

una 
sola  
laurea  

5    

A3. DIPLOMA (in 
alternativa  ai punti A1 e A2) 

un solo   

diplom

a 

3    

LE ESPERIENZE  
NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI 
SI  CONCORRE 

   

B1. SERVIZIO IN   
QUALITÀ DI 
ASSISTENTE  
AMMINISTRATIVO 

Max 20 2 punti 
per  ogni 
anno  
scolastico 

   

B2. SERVIZIO IN   

QUALITA’ di DSGA  

Max 20 10 punti   

per ogni   

a.s. 

   

C1. PRECEDENTI   
INCARICHI IN 
PROGETTI  FINANZIATI 
CON FONDI  EUROPEI 

Max 20  5 punti 
per  
incarico  

   

C2. CONOSCENZE   

SPECIFICHE DELL'  
ARGOMENTO 
documentate  attraverso 
attestati di   

formazione inerenti i   

PON/PNRR 

Max 20  5 punti 
per  ogni   

esperienz

a 

   

C3. Esperienze relative 
alla  gestione dei contratti   

pubblici ovvero di 
gestione  del personale 

Max 10  5 punti 
per  
esperienz
a 

   

TOTALE MAX   

100 
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OGGETTO: DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA CAUSE OSTATIVE PER l’incarico di supporto SPECIALISTICO AL  

ds finalizzato alla realizzazione del progetto e al raggiungimento dei target e milestone ’ A VALERE 

SU:  

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento  

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 2 - 

Next generation labs - Laboratori per le professioni digitali del futuro, finanziato dall’Unione 

europea – Next Generation EU 

 
Titolo del Progetto “Progetto “FutureNow” laboratori per le professioni digitali del futuro - Labs”  
MOIS011007 -  M4C1I3.2-2022-962-P-11196 
C.U.P.: H14D22003540006 

 

Il /la sottoscritto/a C.F.. nato/a il a e residente in prov via cap tel/cell. email  

Partecipante alla selezione nel ruolo di supporto operativo specialistico finalizzato alla realizzazione del  

progetto e al raggiungimento dei target e milestone al progetto di cui in oggetto  

consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi  

speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si avrà la  

decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 e  

l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi e per gli effetti di cui agli  

artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000,  

DICHIARA  

che non sussistono cause di incompatibilità a svolgere l’incarico previsto dal presente avviso dall’IIS L.  

Spallanzani”.  

Inoltre,  

DICHIARA  

di non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e  dall’art. 

53, del d.lgs. n. 165/2001;   

ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le  

seguenti:_____________________________________________________________________________ 
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_____________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________;  

di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53,  

 

comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico;  di non trovarsi in 

situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal comma 5 dell’articolo  116 del Dlgs.36/2023  

che l’esercizio dell’incarico non coinvolge interessi propri (finanziario, economico) o interessi di parenti,  

affini entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti  di 

frequentazione abituale, né interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia  causa 

pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi o interessi di soggetti   

od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o agente, titolare effettivo,  ovvero di 

enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, società o stabilimenti di cui sia  amministratore o 

gerente o dirigente;  

 che non sussistono diverse ragioni di opportunità che si frappongono al conferimento dell’incarico in  

questione;  

di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di  Comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione e del merito; di impegnarsi a comunicare tempestivamente 

all’Istituzione scolastica conferente  eventuali variazioni che dovessero intervenire nel corso dello 

svolgimento dell’incarico; di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra 

circostanza  sopravvenuta di carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; di essere stato 

informato/a, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del  Parlamento europeo e del Consiglio 

del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196,  circa il trattamento dei dati personali 

raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche  con strumenti informatici, esclusivamente 

per le finalità per le quali le presenti dichiarazioni vengono  rese e fornisce il relativo consenso.  

 FIRMATO  

________________________ 
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                                                  INFORMATIVA PRIVACY  

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento  

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0  Azione 2 - 

Next generation labs - Laboratori per le professioni digitali del futuro, finanziato dall’Unione 

europea – Next Generation EU 

 
Titolo del Progetto “Progetto “FutureNow” laboratori per le professioni digitali del futuro - Labs”  
MOIS011007 -  M4C1I3.2-2022-962-P-11196 
C.U.P.: H14D22003540006 

Il /la sottoscritto/a                                                                                     C.F. 

nato/a il a  

prov                     e residente in  

Via                                                                                                                 cap    

tel/cell.                                                                                                        email   

Partecipante alla selezione di n. 1 figura professionale per supporto al DS finalizzato alla realizzazione del  

progetto e al raggiungimento dei target e milestone inerente il progetto di cui in oggetto, consapevole  

delle responsabilità civili e penali cui va incontro in caso di dichiarazione non corrispondente al vero ai sensi  

del DPR 28/12/2000 n. 445, così come modificato ed integrato dall’art. 15 della legge 16/01/2003  

DICHIARA  

di aver preso visione dell’informativa per il trattamento dei dati personali (cd.a normativa sulla privacy)  

pubblicata sul sito dell’IIS “Lazzaro Spallanzani” www.istas.mo.it ).  

Luogo e data,   

    FIRMA _______________________ 
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SOTTOSCRIZIONE CODICE COMPORTAMENTALE DIPENDENTI   

PUBBLICI  

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento  

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - 

Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi  

CUP: H14D22003530006   

CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-10793  

Il /la sottoscritto/a                                                                 C.F. 

nato/a                                       il                                                   prov                                                                                       

e residente in Prov                                   Via                                                CAP 

tel/cell.                                                      mail 

Partecipante alla selezione di n.1 figura per supporto specialistico al DS finalizzato al progetto di cui in  

oggetto, consapevole delle responsabilità civili e penali cui va incontro in caso di dichiarazione  

non corrispondente al vero ai sensi del DPR 28/12/2000 n. 445, così come modificato ed  

integrato dall’art. 15 della legge 16/01/2003  

Dichiara  

di aver preso visione del codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR 

62/2013). 

 Data  

FIRMA  

_______________________ 
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