
 

 

  
 MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

 Ufficio Scolastico Regionale per l’Emilia Romagna 
 ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “LAZZARO SPALLANZANI” 

C.F. 80010590364 - e-mail: mois011007@istruzione.it – Web-site:  www.istas.mo.it 
 

 

  
 

 

 

Sedi:      Castelfranco Emilia (MO) - Via Solimei, 23 - tel: 059/926022  
Montombraro di Zocca (MO) - Via Serre, 200 - tel: 059/989580  
Vignola (MO) – Via per Sassuolo, 2158 - tel: 059/761968  

 

Prot. 3594     Castelfranco Emilia , 20/02/2024 

 

ALL’ALBO PRETORIO  
ALL’AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE – BANDI DI GARA E CONTRATTI 

AGLI ATTI 
AL SITO WEB – SEZIONE PNRR 

 
 

 

AVVISO PUBBLICO 

PER LA SELEZIONE DI ESPERTI ESTERNI PER LA REALIZZAZIONE DI PERCORSI CO- CURRICOLARI  

 

OGGETTO: Avviso pubblico di selezione comparativa finalizzato al conferimento di incarichi relativi  ad 
interventi atti a ridurre il fenomeno della dispersione scolastica e dell’abbandono, favorendo 
l’inclusione e il successo formativo delle studentesse e degli studenti più fragili (dm 170 del 24-06-2022).    
Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 1.4: Intervento 

straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo 

grado e alla lotta alla dispersione scolastica - Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione 

scolastica   

  PERCORSI FORMATIVI E LABORATORIALI CO-CURRICOLARI 

Titolo del Progetto “ Emotional Learning”   

MOIS011007 - M4C1I1.4-2022-981-P-11232  

 C.U.P. H14C22001120006   

 

 
 

L’Istituto Spallanzani di Castelfranco Emilia (MO), in esecuzione della determina dirigenziale di avvio 

della procedura  prot. 3348 del 16/02/2024, intende indire specifico avviso di selezione per  esperti esterni  

cui conferire incarichi relativi alla realizzazioni dei percorsi formativi e laboratoriali co-curricolari 
 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTO il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole finanziarie applicabili 

al bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 1301/2013, 

n.1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 223/2014, n. 283/2014 e la decisione  

n.541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012;    

VISTO regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza;    

VISTO il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021;   

VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che integra 
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il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione della spesa sociale;   

VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021 che integra il 

regolamento (UE)2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli elementi dettagliati del quadro di valutazione 

della ripresa e della resilienza;    

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con 

Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del  

Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca –  

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 

Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole  

secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica;     

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 24 giugno 2022, n. 170, recante “Definizione dei criteri di 

riparto delle risorse per le azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica in attuazione della 

linea di investimento 1.4. “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nel I e 

II ciclo della scuola secondaria e alla lotta alla dispersione scolastica” nell’ambito della Missione 4 – 

Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next 

Generation EU”con il quale sono state ripartite le risorse tra le istituzioni scolastiche beneficiarie per 

l’attuazione delle “Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica”; 

VISTO in particolare L’Allegato 2 - Criteri di riparto delle risorse per le azioni di prevenzione e 

contrasto della dispersione scolastica in attuazione dell'investimento 1.4, finanziato dall'Unione Europea 

- Next Generation EU -Riparto istituzioni scolastiche 

VISTA la nota prot. n. 60586 del 13 luglio 2022 con la quale il Ministro dell’istruzione ha diramato gli 

“Orientamenti per l’attuazione degli interventi nelle scuole” in relazione alle azioni di cui al citato decreto 

del Ministro dell’istruzione 24 giugno 2022, n. 170;    

CONSIDERATO che l’attuazione del PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 

1 – Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 

secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica - Azioni di prevenzione e 

contrasto della dispersione scolastica, l’individuazione del  Ministero dell’Istruzione e del Merito quale 

Amministrazione titolare dell’Investimento;   

VISTO le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del 

merito prot. n. 109799 del 30 dicembre 2022; 

VISTO il Quaderno n. 3 del Ministero dell’Istruzione, del novembre 2020, recante Istruzioni per il 

conferimento di incarichi individuali; 

VISTO il D. Lgs 33/2013 Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi 

di pubblicità trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni; 

VISTO l’atto di concessione prot. n.50944 del 18/03/2023, che costituisce formale autorizzazione 

all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa;    

VISTO l’atto di disseminazione prot. 9152/4.5 del 24/4/2023;   

VISTO il vigente D.I.129/2018 per il conferimento di incarichi individuali (Art. 45, c. 2, lett. H);  

VISTO l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non 

possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano 
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espressamente previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano espressamente 

autorizzati;   

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto e successive modificazioni e integrazioni con la quale è stato 

approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022/2025   

VISTA l’assunzione del finanziamento al bilancio della scuola per il 2023 prot. n. 6562 del 21/3/2023; 

VISTA la delibera n.32, Verbale n. 7 del Collegio docenti del 04 /05/ 2023 n. prot/ 10497 2.2;  

VISTA Delibera n. 24 di Approvazione Progetto PNRR Antidispersione del Consiglio di Istituto del 12 

maggio 2023 prot. n. n. 10530/2.1 ;   

VISTA la Delibera n. 25 del Consiglio d’Istituto del 13/02/2023 di approvazione del Programma Annuale 

dell’Esercizio finanziario 2023;   

VISTA la deliberazione del Consiglio d’Istituto in data 12/02/2024 che ha approvato il Programma 

Annuale 2024 con l’inserimento del progetto A0324 denominato “NEXT GENERATION EU - riduzione 

divario territoriale e lotta alla dispersione scolastica”;  

VISTO il vigente Regolamento per il conferimento di incarichi individuali (Art. 45, c. 2, lett. H) del D.I. 

129/2018), 

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - 

Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 

asili nido alle Università - Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari 

territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica - 

Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica Codice avviso/decreto: MOIS011007 - 

M4C1I1.4- 2022-981-P-11232 C.U.P. H14C22001120006 di individuare esperti per la realizzazione di 

percorsi formativi e laboratoriali co-curricolari; 

PRESO ATTO della nota prot. 21092 del 20/02/2023 Chiarimenti E F.A.Q. 

VISTO il decreto prot. 23122. del 21/10/2023 di costituzione del Team per la prevenzione della dispersione 

scolastica, rilevazione, progettazione e valutazione degli interventi composto da docenti interni 

all'istituzione scolastica; 

VISTA la determina prot. n. 26766 del 2/12/2023 di avvio di una procedura selettiva rivolta al personale 

interno per il conferimento degli incarichi per la realizzazione dei percorsi laboratoriali co-curricolari; 

VISTO l’avviso rivolto a docenti interni prot. n. 26767 del 02/12/2023 relativo ad una procedura selettiva 

volta al conferimento degli incarichi per la realizzazione dei percorsi laboratoriali co-curricolari; 

VISTA la determina prot.n. 254 del _9/1/2024  di avvio di una procedura selettiva rivolta al personale 

interno per il conferimento degli incarichi per la realizzazione dei percorsi laboratoriali co-curricolari; 

VISTO l’avviso rivolto a docenti interni prot. n. _255 del 9/1/2024_ relativo ad una procedura selettiva 

volta al conferimento degli incarichi per la realizzazione dei percorsi laboratoriali co-curricolari; 

VISTO il verbale della commissione appositamente nominata prot. n. 1433 del 24/01/2024 con il quale 

sono state valutate le candidature relative ai percorsi co-curricolari di esperto e di tutor interni 

VISTO il decreto di individuazione prot. n.1915  del  31/01/2024   con il quale vengono affidati gli incarichi 

di esperto e tutor ai docenti interni selezionati idonei a ricoprire i suddetti incarichi in base alle candidature 

presentate;  

CONSIDERATO che con i suddetti avvisi non sono state individuate tutte le figure necessarie a cui 

affidare gli incarichi di esperto e tutor per tutti i percorsi co-curricolari 
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CONSIDERATA pertanto la necessità di individuare esperti e tutor  esterni  in possesso dei requisiti 

necessari a cui affidare i percorsi co- curricolari non ricoperti dai docenti interni selezionati ; 

CONSIDERATO che gli incarichi di cui sopra comportano prestazioni professionali di natura 

specialistica; 

 

EMANA 
 

il presente 
 AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI iNCARICHI DI ESPERTO E TUTOR PER LA 

REALIZZAZIONE DI PERCORSI FORMATIVI E LABORATORIALI CO-CURRICOLARI; 
 

Il presente avviso intende individuare esperti e tutor che abbiano i titoli per ricoprire incarichi relativi a 

percorsi co-curricolari. 
 

Art. 1  
Oggetto e durata 

La figura professionale richiesta dovrà essere fornita di titoli ed esperienze comprovate che ne attestino le 

indispensabili competenze nel settore.  

Sarà possibile procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura purché 

l’aspirante sia valutato dal Dirigente Scolastico idoneo per il raggiungimento degli obiettivi richiesti 

nell’avviso di selezione. 

In questo caso il Dirigente Scolastico concorderà l’eventuale affidamento di tutti o in parte i percorsi ad un 

unico esperto 
 

Agli esperti  viene richiesto l’ intervento sui seguenti percorsi co-curricolari: 

 

 

3 Laboratorio di Sport 
Corso di Arti Marziali  e difesa 
personale (Ju Jitsu ) 
 

n. 1 docente 
esperto con 
specifiche 
competenze  
 
n. 1 tutor 

Minimo 9 
alunni  
a edizione. 
 

n. 1 
Percorsi 

 
Ogni 
percors
o ha la 
durata di  
12 ore 

12 ore 
ciascuna 

figura  

€ 79,00 
/h 
docent
e 
esperto  
omnico
mprens
ivi 
 

 
. 
 
 

€. 34,00 /h per il 
docente tutor 
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6. Corso di Ceramica 1 
Corso di ceramica base e 
decoro per imparare a fare 
manufatti vari come piatti e 
tazze.  
 

n. 1 docente 
esperto con 
specifiche 
competenze  
 
n. 1 tutor 

Minimo 9 
alunni  
a edizione. 
 

n. 1 
Percorsi 

 
Ogni 
percors
o ha la 

durata di  
12 ore 

12 ore  
ciascuna 

figura  

€ 79,00 
/h 
docent
e 
esperto  
omnico
mprens
ivi 
 

 
. 
 
 

€. 34,00 /h per il 
docente tutor 

7. Corso di Ceramica 2 
Corso di ceramica base e 
decoro per imparare a fare 
manufatti vari come piatti e 
tazze.  
 

n. 1 docente 
esperto con 
specifiche 
competenze  
 
n. 1 tutor 

Minimo 9 
alunni  
a edizione. 
 

n. 1 
Percorsi 

 
Ogni 
percors
o ha la 
durata di  
12 ore 

12 ore  
ciascuna 

figura  

€ 79,00 
/h 
docent
e 
esperto  
omnico
mprens
ivi 
 

 
. 
 
 

€. 34,00 /h per il 
docente tutor 

9. Corso di Team 
Building 
Imparare a gestire gruppi 
per rappresentanti 
studenti e di istituto. 

n. 1 docente 
esperto con 
specifiche 
competenze  
 
 

Minimo 9 
alunni  
a edizione. 
 

n. 2  
Percorsi 

 
Ogni 
percors
o ha la 
durata di  
12 ore 

24 ore 
 

€ 79,00 
/h 
docent
e 
esperto  
omnico
mprens
ivi 
 

 
. 
 
 

 

10.SPORT: Avviamento 
al Rugby 
Corso base di 
introduzione al Rugby.· 

n. 1 docente 
esperto con 
specifiche 
competenze  
 
n. 1 tutor 

Minimo 9 
alunni  
a edizione. 
 

n. 1  
Percorsi 

 
Ogni 
percors
o ha la 
durata di  
12 ore 

12 ore 
per 

ciascuna 
figura  

€ 79,00 
/h 
docent
e 
esperto  
omnico
mprens
ivi 
 

 
. 
 
 

€. 34,00 /h per il 
docente tutor 
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15. Corso di Apicoltura 
Corso base di apicoltura. 

n. 1 docente 
esperto con 
specifiche 
competenze  
 
n. 1 tutor 

Minimo 9 
alunni  
a edizione. 
 

n. 1  
Percorsi 

 
Ogni 
percors
o ha la 

durata di  
12 ore 

12 ore 
per 

ciascuna 
figura  

€ 79,00 
/h 
docent
e 
esperto  
omnico
mprens
ivi 
 

 
. 
 
 

€. 34,00 /h per il 
docente tutor 

21. Lab. di giardinaggio 
e manutenzione del 
verde. 

n. 1 docente 
esperto con 
specifiche 
competenze  
 
 

Minimo 9 
alunni  
a edizione. 
 

n. 1   
Percorsi 

 
Ogni 
percors
o ha la 
durata di  
12 ore 

12 ore 
 

€ 79,00 
/h 
docent
e 
esperto  
omnico
mprens
ivi 
 

 
. 
 
 

 

 

Prestazioni richieste all’esperto affidatario dell’incarico    

● Partecipare agli incontri predisposti dal TEAM di supporto propedeutici, in itinere e a 

conclusione della realizzazione del progetto;    

● Svolgere l’incarico secondo il calendario concordato con l'Istituzione Scolastica;    

● Elaborare e fornire agli studenti i materiali didattici necessari;    

● Predisporre le verifiche previste e la valutazione periodica del percorso formativo 

fornendo ai coordinatori di classe tutti gli elementi utili alla documentazione da produrre 

nelle varie fasi del percorso formativo;    

● Curare la tenuta dei registri per le parti di propria competenza; - ● Consegnare a termine 

del percorso una relazione finale sull’attività.   

● Utilizzare pratiche di insegnamento innovative e coinvolgenti, sostenute dalla ricerca e 

dall’implementazione di metodologie didattiche inclusive;   

● Favorire la ricaduta nel curricolo scolastico delle abilità e competenze acquisite;    

● Sperimentare tecniche e metodologie didattiche innovative da trasferire nella gestione 

didattica quotidiana;    

● Incoraggiare la partecipazione consapevole e condivisa     
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● predisporre le lezioni ed elaborare e fornire agli studenti dispense sugli argomenti trattati 

e/o schede di lavoro, materiale di approfondimento e quant’altro attinente alle finalità 

didattiche del singolo percorso formativo;    

● Partecipare agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività (non retribuito);      

● Segnalare in tempo reale al TEAM di supporto se il numero dei partecipanti scende oltre 

il minimo o lo standard previsto;    

● Inserire in piattaforma tutto ciò che riguarda l’attività del corso di formazione,  

● Relazionare circa le proprie attività con inserimento dati su piattaforma e compilazione di 

verbali;   

● Distribuire e raccogliere eventuali questionari rivolti ai partecipanti.   

Prestazioni richieste al Tutor 

● Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei 

contenuti dell’intervento;   

● partecipare ad eventuali incontri propedeutici per la realizzazione delle attività;   

● svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto;   

● coadiuvare l’esperto nella documentazione delle attività di ogni percorso;   

● coadiuvare l’esperto nella predisposizione di strumenti di verifica e valutazione;  

● curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine delle lezioni;  

●  curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 

ingiustificata;   

● facilitare i processi di apprendimento;  

●  collaborare con l’esperto nella predisposizione di una dettagliata relazione finale. 

 

 
Articolo 2 

Durata e articolazione delle attività 
 

L’attività dovrà avere inizio dal mese di febbraio 2024 fino a dicembre 2024 con decorrenza dalla 

sottoscrizione del contratto medesimo. 

L’esperto dovrà attivare i percorsi  in presenza secondo un calendario di incontri da concordare con il 

Dirigente Scolastico o con il Team  considerando che i percorsi potranno essere presso le sedi di 

Castelfranco, Manzolino, Vignola e Montombraro. 

Le attività dovranno essere attivate in orario extrascolastico  

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 

restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 
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tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento e solo nel caso vi sia una 

proroga del termine del progetto.  

 
Articolo 3 

Requisiti richiesti per la partecipazione 
 
 

Requisiti richiesti: 

possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea 

godimento dei diritti politici e civili 

non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si 

riferisce; 

non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale 

non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, 

si impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione 

delle medesime; 

non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con 

l’esercizio dell’incarico; 

I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che 

dovrà essere debitamente sottoscritta. 
 

Articolo 4 
Modalità di pagamento 

 

Per lo svolgimento dell’incarico, conferito dalla scuola, il costo orario è pari a € 79,00/h lordo stato  per la 

figura di esperto e €. 34,00/h lordo stato  per  la figura di tutor comprensivo di tutti gli oneri a carico 

dipendente, a carico stato  inteso come importo comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico 

dell’Istituzione Scolastica, rapportato alle ore effettivamente prestate. 

Non sono previsti rimborsi per trasferte e spostamenti.  

L’impegno di spesa massimo omnicomprensivo per l’intervento è di €. 9.624,00 

(novemilaseicentoventiquattro/00)  lordi per n. 96 ore relative agli esperti ad €. 79,00/h lordo stato e 60 ore 

relative ai tutor ad €. 34,00/h lordo stato. 

Il pagamento comprensivo di tutti gli oneri, sarà effettuato ad avvenuta prestazione per le ore effettivamente 

prestate  entro 30 giorni dalla data di conclusione delle edizioni, esclusivamente tramite bonifico bancario. 
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L’eventuale fattura elettronica dovrà essere intestata a: Istituto Spallanzani di Castelfranco Emilia 

Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UFMS3I  

Il trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del 

progetto previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dal provvedimento di 

cui sopra e, comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi da parte del MIM. 

 
 

Articolo 5 
Termini e modalità di presentazione delle candidature 

 

Tutti gli interessati dovranno far pervenire al protocollo dell’Istituto entro le ore 10:00 del 06/03/2024 a 

mezzo PEC all’indirizzo mois011007@pec.istruzione.it , o a mano, in busta chiusa e sigillata sui lembi, 

con in calce la dicitura: “DOMANDA per la selezione di  esperti e Tutor esterni per svolgere percorsi 

co-curricolari di cui al DM 170/22 completa di documentazione e/o autocertificazione dei requisiti 

prescritti. 

La busta dovrà contenere la seguente documentazione: 

● domanda di partecipazione alla selezione indirizzata al Dirigente Scolastico secondo il modello 

allegato al presente Avviso (Allegato 1) La domanda di partecipazione che include altresì la 

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso 

dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza  di 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del D.Lgs. 

165/2001, deve essere corredata da:  

● Curriculum vitae in formato Europeo dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e 

professionali necessari, nonchè dei titoli validi posseduti contenente una autodichiarazione di 

veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 

● dichiarazioni del candidato (Allegato 2); 

● Autocertificazione e autovalutazione dei titoli e delle esperienze professionali dichiarate (Allegato 

3) 

● Autorizzazione a svolgere incarico di libera professione, rilasciata dall’Ente di appartenenza, se 

dipendente della Pubblica Amministrazione. 

● Fotocopia del codice fiscale e di un documento di Identità in corso di validità; 

Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena 

l’esclusione. 

Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al presente 

avviso. 

La documentazione prodotta in maniera difforme dai suddetti punti determinerà l’esclusione dalla 

graduatoria. 

Non farà fede la data del timbro postale e non saranno considerate valide le domande via mail(non pec) o 

via fax.  

L’Amministrazione si riserva il diritto di richiedere ai candidati la presentazione completa dei titoli originali 

o delle fotocopie conformi prima di assegnare loro l’incarico. 
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Articolo 6 
Cause di esclusione 

saranno cause tassative di esclusione: 

● istanza di partecipazione pervenuta prima o dopo il termine o con mezzi non consentiti  

● Curriculum Vitae non in formato europeo 

● Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

● Documento di identità scaduto o illeggibile 

● devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per la presentazione 

delle domande tutti i requisiti per l’ammissione . L’accertamento della mancanza di uno solo dei 

requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di  esclusione dalla selezione. 
  

Articolo 7 
Criteri di aggiudicazione e conferimento dell’incarico 

 

I criteri ed il punteggio che verranno applicati per la scelta del candidato vengono dettagliati nella tabella 

di seguito riportata: 
 

L’incarico per la realizzazione di interventi atti a ridurre il fenomeno della dispersione scolastica e 

dell’abbandono, favorendo l’inclusione e il successo formativo delle studentesse e degli studenti più fragili 

(dm 170 del 24-06-2022), sarà affidato dal Dirigente Scolastico, tramite stipula di specifico contratto 

soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente, sulla base della posizione in 

graduatoria delle candidature stabilita dalla Commissione istituita dal Dirigente Scolastico in base ai 

seguenti criteri di valutazione:   

  

TITOLI CULTURALI    Max 47 punti   

Laurea quinquennale/vecchio ordinamento coerente con le attività 

inerenti gli ambiti di intervento per cui si presenta la candidatura e 

attinenti alla figura richiesta(max punti 10)   

Pt. 10    

•voto da 66 a 80 Punti 6    

• voto da 81 a 90 Punti 7   

• voto da 91a100 Punti 8    

• voto da 100 a 110 Punti 9    

• voto 110/110 e lode Punti 10   

Diploma attinente alla figura richiesta (in alternativa al punto 1) 2 

ALTRI titoli afferenti il settore per il quale si concorre 
pt.5  

TITOLI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI    
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Esperienze relative alla tematica per cui si concorre (punti 2 per 

ogni esperienza, fino a un max di punti 8) Max pt. 8   

 

  

   

Max Pt 8   

   

   

   

   

 
Esperienza in qualità di esperto e di tutor svolte  all’interno 
dell’Amministrazione Scolastica nei progetti PON, FSE, FESR (punti 2 
per ogni esperienza, fino a un max di punti 10) Max pt. 10    
   

 
 
 
attestati di partecipazione a corsi di formazione/aggiornamento 
attinenti alla tematica relativa alla/e azioni per cui si presenta la 
candidatura   
(punti 2 per corso fino a un max di punti 10)    

 Max Pt 10   

   

   

   

   

   

Max Pt 10   

   

   

Incarichi nelle istituzioni scolastiche in qualità di Funzione  

Strumentale per il PTOF, Referente per l’inclusione e contrasto al 

bullismo, referente di progetti per la prevenzione e il contrasto alla 

dispersione scolastica (punti 1 per ogni anno scolastico fino al max 

di punti 10)   

Max Pt 10   

   

   

   

   

   

Incarichi di natura professionale nella pubblica amministrazione e/o 

nel privato inerenti il settore specifico (punti 3 fino a un massimo di 

15) (art. 3)   

Max Pt 15   

 

Tenuto conto della specificità dei percorsi co-curricolari è richiesto il possesso di competenze specifiche, 

le quali andranno adeguatamente argomentate nel C.V. e che potranno essere evinte sia dai titoli di 

studio afferenti, sia da esperienze professionali maturate sul campo. ln mancanza di detto requisito, la 

domanda di partecipazione alle graduatorie di riferimento non sarà accolta.  

 

A parità di punteggio complessivo, si darà la precedenza al candidato con maggiore esperienza nelle 

Istituzioni scolastiche.o in mancanza di questa al candidato più giovane 
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Articolo 7 
Istruttoria 

 

La selezione verrà effettuata da una commissione di valutazione all’uopo nominata, attraverso la 

comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione e di un eventuale colloquio 

informativo-motivazionale con il D.S. ad appurare la veridicità dei titoli e delle competenze dichiarate. 

La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie 

oggetto dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza  del termine per 

la presentazione delle istanze di partecipazione.   

Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica  dei requisiti di ammissibilità, la 

valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.   

 Nello  svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale  contenente i criteri di 

valutazione attribuiti a ciascun candidato.  

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola candidatura purchè ritenuta valida e congrua 

per l’Istituto o non si procederà all’affidamento dell’incarico qualora nessuna candidatura risultasse idonea 

a svolgere l’incarico richiesto. 

La mancata o non chiara indicazione di uno degli elementi di valutazione comporterà l’assegnazione del 

punteggio più basso. 

Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta l’applicazione delle sanzioni penali previste dall’articolo 

76 del D.P.R. n. 445/2000. 

La  Dirigente Scolastica ricorrerà alla trattativa privata qualora il presente avviso andasse deserto e 

provvederà all’individuazione diretta dell’esperto caratterizzata dal rapporto intuitu personae oppure si 

rivolgerà ad operatori economici che possano fornire tale servizio. 

 

La graduatoria sarà pubblicata all’Albo on line dell’ Istituto ISTAS Spallanzani di Castelfranco Emilia nel 

sito istituzionale della scuola. 

 

Avverso la graduatoria provvisoria è ammesso reclamo al Dirigente scolastico entro 5 giorni dalla 

pubblicazione. 

 

Esaminati gli eventuali reclami, la graduatoria definitiva sarà pubblicate all’Albo on line dell’ Istituto 

ISTAS Spallanzani di Castelfranco Emilia 

Esaurite le procedure di rito, l’esperto a cui si intende assegnare l’incarico sarà contattato direttamente 

dall'istituzione scolastica. 

 

Nel caso di mancata stipula del contratto con il primo candidato, l’Istituto potrà aggiudicare il servizio al 

candidato che segue in graduatoria. 
ART. 8  

 Pubblicazione 

A conclusione della comparazione, a cura della commissione,il Dirigente provvederà alla formazione della 

graduatoria di merito provvisoria che sarà resa pubblica sul sito dell’Istituto. Avverso la graduatoria 
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provvisoria è ammesso reclamo entro i 5 giorni successivi dalla data di pubblicazione. Trascorsi 5 giorni 

dalla pubblicazione provvisoria, senza la ricezione di eventuali reclami, la graduatoria diventerà definitiva. 

La scuola provvederà a pronunciarsi sull’eventuale reclamo nel termine di 2 giorni successivi, decorso il 

quale la graduatoria  diviene definitiva. 

Avverso la graduatoria definitiva è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni, salvo che non intervengano correzioni in “autotutela”.  

Gli esiti della selezione saranno pubblicati all’Albo online del sito web dell’Istituto raggiungibile 

all’indirizzo: www.istas.mo..it 

L’affissione all’Albo ha valore di notifica agli interessati   

ART. 9  
 Trattamento dei dati personali e disposizioni finali  

 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono 

le seguenti informazioni: 

 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica ISTAS Spallanzani di Castelfranco Emilia, , alla 

quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: 

mois011007@pec.istruzione.it 

Responsabile della protezione dei dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica”L. Spallanzani “di 

Castelfranco E.è stato individuato, nella persona di Giampaolo Spaggiari (Studio Avent),  

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 

2-ter del d.lgs. 196/2003. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 

connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione 

di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 
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Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione. 

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 

mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 

utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base 

di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 

quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 

Diritti degli interessati 

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri 

dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che 

li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 

all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 

Diritto di reclamo 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 

quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 

nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 

22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 
ART. 10  
Ricorsi 

 Avverso al presente provvedimento è esperibile il ricorso al T.A.R. o il ricorso straordinario al Capo dello 

Stato, rispettivamente entro 60 giorni o 120 giorni dalla pubblicazione all’Albo.  
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ART. 11   
Autorizzazione al trattamento dei dati personali e disposizioni finali  

Ai sensi del D.Lgs 196 del 30/06/2003 e GDPR, l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali 

dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente Avviso. Ai sensi di 

quanto disposto dall’art. 5 della legge n. 241/1990, il responsabile del procedimento nella presente selezione 

è il Dirigente Scolastico pro-tempore. Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni 

ministeriali indicate nelle linee guida di attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali. 

Art. 12  
Responsabile unico del procedimento 

Ai sensi dell’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 viene individuato quale Responsabile del 

Procedimento il Dirigente Scolastico Maura Zini 
 
 

             

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                          Maura Zini 
            Documento firmato digitalmente 

 
 

Allegati al presente avviso: 

Allegato 1: modello di domanda di partecipazione 

Allegato 2: dichiarazione ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000 

Allegato 3: autocertificazione dei titoli ed esperienze professionali  posseduti 
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