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Sedi:      Castelfranco Emilia (MO) - Via Solimei, 23 - tel: 059/926022  
Montombraro di Zocca (MO) - Via Serre, 200 - tel: 059/989580  
Vignola (MO) – Via per Sassuolo, 2158 - tel: 059/761968  

Prot. n. 4818/7.3                Castelfranco E., 06/03/2024 
 

A tutto il personale interessato  
 

Docente e ATA  
a tempo indeterminato 

 
 

 
 
Oggetto: Presentazione delle domande di trasformazione rapporti di lavoro a tempo parziale del 
     personale scolastico. Biennio 2024-25 e 2025-26 
 
 

Il personale docente ed ATA a tempo indeterminato, interessato alla trasformazione del rapporto 
di lavoro da tempo pieno a tempo parziale deve presentare la domanda compilata in ogni parte entro 
e non oltre il 15 marzo 2024 all’Ufficio Personale o tramite mail esclusivamente sulla posta 
ministeriale mois011007@istruzione.it 

 
Entro lo stesso termine, il personale potrà presentare eventuale domanda di rientro a full time o di 
modifica dell’orario e/o della tipologia di part time.  
 
Si rammenta che il contratto part time è di durata biennale e che in assenza di diversa comunicazione 
da parte dell’interessato si intende automaticamente rinnovato. Pertanto il personale con contratto in 
scadenza al 31/08/2024 che intenda rimanere in regime di part time non deve presentare alcuna 
domanda. 
 
Si allegano alla presente:  

• Nota n. 2570 del 29/02/2024 dell’Ufficio Territoriale VIII di Modena 

• Modello A – Richiesta di trasformazione da full time a part time, ovvero modifica 
dell’articolazione oraria/tipologia per PERSONALE  ATA 

• Modello A – Richiesta di trasformazione da full time a part time, ovvero modifica 
dell’articolazione oraria/tipologia per DOCENTI 

• Modello B – richiesta di rientro a tempo pieno  
 

 
      Il Dirigente Scolastico  

      Maura Zini 
 

      Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
      ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 


