
​
​ MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO
​ Ufficio Scolastico Regionale per l’Emilia Romagna

​ ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “LAZZARO SPALLANZANI”
C.F. 80010590364 - e-mail: mois011007@istruzione.it – Web-site: www.istas.mo.it ​

Prot. 8335 Castelfranco E. 22/04/2024

ALL’ALBO PRETORIO

ALL’AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE – BANDI DI GARA E CONTRATTI
AGLI ATTI

AL SITOWEB – SEZIONE PNRR

OGGETTO: DISCIPLINARE per trattativa diretta con unico operatore economico per affidamento
diretto su MEPA per importo inferiore ai 140.000 euro ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs
36/2023 per la realizzazione di un laboratorio sul campo all’OE La nave di Carta di cui a Piano
Nazionale Di Ripresa e Resilienza - MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 –
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Linea di
investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale
scolastico Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)-

Titolo Progetto: “TrasFormAzione”

Codice progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-38057
CUP H14D23002860006
CIG:B15D7CC0D2

LABORATORIO SUL CAMPO DI TEAM BUILDING PER LA TRANSIZIONE DIGITALE

1. PREMESSA
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza,
onde favorire la prevenzione e il contrasto alla dispersione scolastica nelle scuole, la scrivente istituzione
scolastica intende affidare mediante trattativa diretta con unico operatore economico con sistema
M.E.P.A., in ottemperanza alla determina della Dirigente Scolastica Maura Zini dell'istituto ISTAS
Spallanzani di Castelfranco Emilia (MO) prot. n.8333 del 22/04/2024 per l'affidamento di un servizio
rivolto ai docenti per la realizzazione dei percorsi formativi e laboratoriali sul campo per la transizione
digitale

La fornitura del servizio dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente
disciplinare.
Codesta ditta, è invitata a presentare l’offerta per la realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre
le ore 12:00 del giorno _26/04/2024.
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto del
servizio relativo alla realizzazione di un laboratorio sul campo al fine di formare docenti per la transizione
digitale, tramite trattativa diretta nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA).
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La trattativa non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non risultasse
congrua e coerente con i requisiti richiesti dal committente.
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto
dell’offerta.
La Stipula avverrà a insindacabile giudizio della stazione appaltante.
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le
risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini per via
telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA).

ART. 2. OGGETTO E DURATA DEL CONTRATTO
2.1 Indicazioni generali
La presente procedura ha per oggetto l'affidamento del servizio di formazione rivolto ai docenti
dell’istituto con la realizzazione di un laboratorio sul campo
L'attività formativa del servizio si articolerà in un laboratorio sul campo come di seguito specificato.

Corso di Team
Building
per la transazione
digitale

n. 1 docente
esperto con
specifiche
competenze

n. 1 tutor
per ogni
edizione

Minimo 8
docenti
a edizione.

n. 1
Percorso

Ogni
percorso ha
la
durata di
17 ore

17 ore
per

ciascuna
figura

€ 122,00
/h
docente
esperto
omnico
mprensi
vi

.

€. 34,00 /h
per il
docente
tutor

Luogo e orari di esecuzione
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica ovvero
presso le sedi concordate con il Dirigente Scolastico e la Comunità di pratiche successivamente
all’affidamento. Gli orari previsti per la formazione saranno comunicati non oltre i 15 giorni lavorativi
dall’inizio effettivo delle attività formative. La non accettazione degli orari dei percorsi formativi
comporterà immediato recesso del contratto

Il laboratorio sul campo si svolgerà dal 28/4/2024 al 30/4/2024 per n. 3 giorni . Gli esperti e i tutor
dovranno collegarsi a piattaforma futura e registrare tutti i giorni le ore di attività svolte con i
docenti al di fuori del loro orario di servizio .

Codesto operatore economico metterà a disposizione personale in possesso di titolo di studio E/O
specifiche competenze attinentI le attività inerenti gli ambiti di intervento
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Tenuto conto della specificità dei percorsi è richiesto il possesso di competenze specifiche, le quali
andranno adeguatamente argomentate nei CC.VV. allegati e che potranno essere evinte sia dai titoli di
studio afferenti, sia da esperienze professionali maturate sul campo.

Il laboratorio sul campo dovrà essere rivolto ai docenti nel periodo dal 28 aprile 24 al 30 aprile 24 .
Le attività di formazione comprendono tutte le attività indicate nel capitolato allegato, in riferimento sia
alla figura dell’esperto che alla figura del Tutor
Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo del servizio di formazione, tutti i materiali didattici
finalizzati alla realizzazione del percorso formativo e messi a disposizione a titolo non oneroso,
Non sono ammessi costi aggiuntivi.
Con l’invio dell’offerta con allegato disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e firmati in calce
costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo anche se le stesse dovessero
o potessero configurarsi come clausole vessatorie.

ART. 3 - COMPENSO ORARIO PREVISTO

Per lo svolgimento delle attività sarà riconosciuto un importo di € 156,00/h comprensivo di IVA per il
laboratorio sul campo(esperto+tutor). Il costo orario è comprensivo di ogni altra spesa. Il corrispettivo
sarà liquidato a seguito di presentazione di fattura elettronica delle ore effettivamente prestate e a seguito
dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica.

ART. 4. VALORE ECONOMICO DEL SERVIZIO
L’importo del servizio è quello previsto dalle istruzioni operative n. AOOGAMBI. Registro Decreti. u.
0141549, del 07 dicembre 2023 , ovverosia euro 2.652,00 IVA compresa omnicomprensivi. L'importo si
intende comprensivo di tutti i costi e le prestazioni connesse ed accessorie per la fornitura a regola d'arte
del servizio come descritto all'art.2 del presente disciplinare, nonché di tutti gli oneri diretti ed indiretti
derivanti dalla realizzazione di quanto previsto nel presente documento, nel pieno rispetto delle normative
di sicurezza e più in generale di quanto previsto dalla normativa vigente nazionale e comunitaria
applicabile.
Sulla base di quanto disposto ai sensi dagli artt. 53 e 106 del D. Lgs. 36/2023 non sussistono particolari
ragioni per richiedere la cauzione provvisoria e la garanzia definitiva.

ART. 5. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA ‘FLUSSI FINANZIARI
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto
di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è B15D7CC0D2

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla
menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la
facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

ART. 6. ONERI DELLA SICUREZZA (ART. 108, COMMA 9, DEL D.LGS. N. 36/2023)
Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal
concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza.
.
ART. 7. MODALITÀ ‘DELL’OFFERTA
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L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma
MEPA.
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà preceduta dalla voce “FACOLTATIVO”.

Con l’invio dell’offerta dovrà essere allegato il presente disciplinare siglato in ogni pagina e firmato in
calce che costituisce formale accettazione delle condizioni anche se le stesse dovessero o potessero
configurarsi come clausole vessatorie e il capitolato allegato debitamente firmato per accettazione

ART. 8. ULTERIORI INFORMAZIONI
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate attraverso il sistema di
comunicazione MEPA.
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il
Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC)
e le annotazioni riservate.

ART. 9. TERMINI E MODALITÀ DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
L'aggiudicatario si impegna a realizzare l'attività formativa nelle giornate e negli orari stabiliti in accordo
con la Dirigente Scolastica e/o il TEAM per tutto il periodo dalla data del contratto.

ART. 10. CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA
Ai sensi dell’art 1456 del C.C, il contraente operatore economico dichiara di essere a conoscenza che la
stipula deve intendersi automaticamente risolta, anche in costanza di esecuzione della stessa, nel caso in
cui le verifiche sul possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 94 e segg.ti del Dlgs.
36/2023, ovvero, se richiesti, sul possesso dei requisiti tecnico professionali ed economico finanziari ai
sensi del D.Lgs 36/2023, risultassero negative anche in una sola delle verifiche stesse.

L’amministrazione ha la facoltà di recedere in qualsiasi momento dal presente contratto e in tal caso al
contraente sono dovute esclusivamente compensi per le attività già effettivamente svolte.

ART. 11. STIPULA
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in
presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante
stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata
esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del
contratto” indicata nel documento di stipula.
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non
fossero pervenuti i documenti mancanti

ART. 12. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario.
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Ai sensi dell'art.13 del D.L.gs n.196/2003 si informa che i dati forniti dall'operatore economico per la
procedura sono raccolti e trattati come previsto dalle norme di appalti pubblici.

Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi
di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

Trattamento dei dati personali

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono
le seguenti informazioni:

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica ISTAS SPALLANZANI DI CASTELFRANCO
EMILIA alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo
PEC: MOIS011007@pec.istruzione.it.

Responsabile della protezione dei dati

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica ISTAS Spallanzani di
Castelfranco Emilia è stato individuato, nel Dott. Giampaolo Spaggiari, raggiungibile al seguente
indirizzo e-mail: g.spaggiari@progettoprivacy.it.

Base giuridica del trattamento

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è
investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art.
2-ter del d.lgs. 196/2003.

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità
connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di
incarichi individuali.

Obbligo di conferimento dei dati

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla procedura di affidamento

Modalità del trattamento

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche,
mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione,
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.
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Destinatari del trattamento

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di
specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo.

Conservazione dei Dati

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali
sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.

Diritti degli interessati

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri
dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li
riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza
all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.

Diritto di reclamo

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di
quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la
protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali
nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.

Processo decisionale automatizzato

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22,
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.

Responsabile del procedimento

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il RUP per la presente procedura è La Dirigente Scolastica
Maura Zini mail mois011007@istruzione.it

ART. 13 CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei
requisiti prescritti nel presente invito ai fini della prequalificazione degli offerenti, determina la
risoluzione anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della
Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze
dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con espressa diffida.

Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il
verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni:

Sedi: Castelfranco Emilia (MO) - Via Solimei, 23 - tel: 059/926022
Montombraro di Zocca (MO) - Via Serre, 200 - tel: 059/989580
Vignola (MO) – Via per Sassuolo, 2158 - tel: 059/761968

mailto:mois011007@istruzione.it


​
​ MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO
​ Ufficio Scolastico Regionale per l’Emilia Romagna

​ ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “LAZZARO SPALLANZANI”
C.F. 80010590364 - e-mail: mois011007@istruzione.it – Web-site: www.istas.mo.it ​

mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta);

non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale;

violazione dell’obbligo di riservatezza;

mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di
ammissibilità indicati nel disciplinare di gara;

frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali;

cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o
altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso.

La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a seguito della
comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata con
avviso di ricevimento.

La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla
garanzia prestata. La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione
dei servizi, in danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla stazione
appaltante rispetto a quello previsto.

ART. 14 SOSPENSIONE
Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di
interesse generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone
comunicazione scritta allo stesso.

ART. 15 RECESSO
Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento.
In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato alla
prestazione resa, comprensiva delle spese sostenute, e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio
residuo da effettuare, nella misura massima del 10% dell’importo contrattuale.
Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione giustificativa
dell’opera prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa
presentazione di una relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da
onorare e da documenti giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse.
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione
aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della individuazione del soggetto
affidatario, garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi
automatici e manuali.

ART. 16 ACCETTAZIONE
L’apposizione della firma digitale da parte dell’operatore economico assume valenza di sottoscrizione di
contratto tra le parti, in aggiunta all’eventuale contratto stipulato su MEPA e costituisce formale
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accettazione di tutte le clausole e gli articoli contenuti nel presente disciplinare,in particolare, costituisce
accettazione espressa delle clausole contenute agli articoli relativi a :

● luogo e orari di esecuzione
● Stipula ed eventuale contratto collegato
● Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi
● Esecuzione del Servizio
● cause di risoluzione anticipata
● sospensione
● recesso

ART. 17 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Modena.
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs. 36/2023, è il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maura Zini.

ART. 18. IPOTESI DI CESSIONE- SUBAPPALTO
Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, salvo quanto previsto dall'art. 119 del D.lgs.
36/2023.

Allegati:
1. Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari
2. Dichiarazione di consapevolezza clausola risolutiva espressa
3. Dichiarazione del titolare effettivo con Dichiarazione di assenza conflitto di interessi
4. autodichiarazione di cui all’art.94 e successivi relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei

contratti pubblici
5. Dichiarazione relativa al DURC

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Maura Zini
*Documento firmato digitalmente

Per accettazione
Timbro e firma

Sedi: Castelfranco Emilia (MO) - Via Solimei, 23 - tel: 059/926022
Montombraro di Zocca (MO) - Via Serre, 200 - tel: 059/989580
Vignola (MO) – Via per Sassuolo, 2158 - tel: 059/761968
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